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1. Общие положения 

1.1. «Политика в отношении обработки персональных данных и реализации требований к 
защите персональных данных казенного предприятия Калужской области «Бюро технической 
инвентаризации» (далее - Политика) определяет общие принципы и порядок обработки 
персональных данных и меры по обеспечению их безопасности в казенном предприятии 
Калужской области «Бюро технической инвентаризации» (КП «БТИ») в отношении обработки 
персональных данных и реализации требований к защите персональных данных (далее - 
Оператор). Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина 
при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 
частной жизни, личную и семейную тайну, четкое и неукоснительное соблюдение требований 
российского законодательства в области персональных данных. 
1.2. Настоящая Политика подготовлена в соответствии с положениями Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», другими законодательными и нормативными 
правовыми актами, определяющими порядок работы с персональными данными и требования к 
обеспечению их безопасности. 
1.3. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так и после 
подписания настоящей Политики. 
1.4. В Политике используются следующие термины и определения: 
- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники; 
- биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют физиологические и 
биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и 
которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных; 
- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
данных); 
- доступ к персональным данным - ознакомление определенных лиц (в том числе работников 
оператора) с персональными данными субъектов, обрабатываемыми оператором, при условии 
сохранения конфиденциальности этих сведений; 
- информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств; 
- конфиденциальность персональных данных - обязанность лиц, получивших доступ к 
персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные 
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом; 
- недекларированные (недокументированные)  возможности программного обеспечения - 
функциональные возможности программного обеспечения, не описанные или не соответствующие 
описанным в документации, при использовании которых возможно нарушение характеристик 
безопасности защищаемой информации; 
- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 
данных конкретному субъекту персональных данных; 
- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных; 
- общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга 
лиц к которым предоставлен на основании федерального закона, субъектом персональных данных 
либо по его просьбе, в том числе данные, которые в соответствии с законодательством подлежат 
обязательному раскрытию или опубликованию; 
- Оператор - юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также 
определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;  
- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определённому 
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 



- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определённому лицу или определённому кругу лиц; 
- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц; 
- специальные категории персональных данных - персональные данные, касающиеся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни; 
- субъект персональных данных - физическое лицо, к которому относятся персональные данные; 
- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому или иностранному юридическому лицу; 
- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 
данных и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

 
 

2. Принципы обработки персональных данных. 
 

2.1 Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 
2.2 Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 
с целями сбора персональных данных. 
2.3 Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 
2.4 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
2.5 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 
целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
2.6 При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных 
или неточных данных. 
2.7 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию. 
 

3. Цели и основание обработки персональных данных. 
 

3.1. Обработка персональных данных (далее – ПДн) осуществляется в целях реализации 
функций и осуществление полномочий, определенных Уставом предприятия и возложенных на 
оператора в случаях, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 
3.2. Правовое основание обработки ПДн: Конституция Российской Федерации, Федеральный 
закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральный закон от 02.05.2006 г. 
№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, ст.ст.85- 90 
Трудового кодекса Российской Федерации, Устав КП «БТИ». 
 
   4. Состав и субъекты персональных данных. 
 
4.1.  Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, 
имя, отчество; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; 
имущественное положение; образование; профессия; доходы; реквизиты документа, 
удостоверяющего личность; адрес регистрации (проживания); идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН); номер страхового свидетельства обязательного пенсионного 
страхования (СНИЛС); свидетельство о заключении/расторжении брака; свидетельство о 



рождении детей; свидетельство о смерти; справка об инвалидности; справка о судимости, справка 
с места учебы ребенка; номер лицевого счёта в банке, адрес объекта недвижимости. 
4.2.  Категории субъектов персональных данных: работники предприятия; физические лица, 
заключившие гражданско - правовой договор с предприятием на получение работ (услуг);  
физические лица, заключившие гражданско - правовой договор с предприятием на выполнение 
работ (оказание услуг); физические (юридические) лица (субъекты), обращающиеся к оператору с 
предложениями, заявлениями и жалобами, а также с устными обращениями, требующими 
рассмотрения и ответа в установленном порядке. 
 
    5. Условия обработки персональных данных. 
 
5.1. Обработка персональных данных Оператором допускается в следующих случаях: 
- при наличии согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 
- для осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на 
Оператора, функций, полномочий и обязанностей. К таким случаям, в том числе относится, не 
исчерпывая их, подготовка ответов на письменные и личные обращения (предложения, заявления, 
жалобы) Заявителей, а также обработка специальных категорий персональных данных Работников 
для достижения целей, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации; 
- для исполнения договора, стороной которого или выгодоприобретателем является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 
данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем. Такими договорами являются: 
• трудовые и гражданско-правовые договоры с Работниками Оператора; 
• гражданско-правовые договоры с физическими (юридическими) лицами. 
- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 
Оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что 
при этом не нарушаются права и свободы субъектов персональных данных; 
- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских 
целях при условии обязательного обезличивания персональных данных; 
- доступ неограниченного круга лиц к персональным данным предоставлен субъектом 
персональных данных, либо по его просьбе; 
- персональные данные подлежат опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с 
федеральными законами. 
5.2. Оператор не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными законами. 
5.3. Оператор не обрабатывает персональные данные, относящиеся к специальным категориям 
и касающиеся расовой и национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, состояния здоровья (за исключением сведений, относящихся к вопросу о 
возможности выполнения работником трудовой функции), интимной жизни субъектов, о членстве 
Работников в общественных объединениях, за исключением случаев, прямо предусмотренных 
законодательством или договором между субъектом персональных данных и Оператором. 
5.4. Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Оператором 
исключительно в случаях и в порядке, установленных федеральными законами. 
5.5. Биометрические персональные данные, в том числе фотографические изображения, 
используемые Оператором для установления личности субъекта, могут обрабатываться 
Оператором только при наличии согласия субъекта в письменной форме или в случае, когда такая 
обработка предусмотрена законодательством Российской Федерации. 
5.6. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 
5.7. Оператор не принимает решений, порождающих юридические последствия в отношении 
субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих права и законные интересы 
субъектов, на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных. 
Данные, имеющие юридические последствия или затрагивающие права и законные интересы 
субъекта, подлежат перед их использованием проверке со стороны уполномоченных работников 
Оператора. 

6. Способы обработки персональных данных. 
 

6.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных с использованием средств 
автоматизации, а также без использования таких средств. 



6.2. Политика распространяется в полном объеме на обработку персональных данных с 
использованием средств автоматизации, а на обработку без использования средств автоматизации 
- в случаях, если такая обработка соответствует характеру действий (операций), совершаемых с 
персональными данными с использованием средств автоматизации, то есть позволяет 
осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных данных, 
зафиксированных на материальном носителе, и содержащихся в картотеках или иных 
систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к таким персональным 
данным. 

7. Конфиденциальность персональных данных. 
 
7.1. Оператор обеспечивает конфиденциальность обрабатываемых им персональных данных в 
порядке, предусмотренном федеральными законами. Обеспечение конфиденциальности не 
требуется в отношении: 
• персональных данных после их обезличивания; 
• общедоступных персональных данных. 
7.2. На официальном сайте Оператора в сети интернет размещается информация, содержащая 
персональные данные руководства Оператора, работников Оператора, организующих оказание 
услуг по направлениям деятельности Оператора в объёме, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации. Сведения, не предусмотренные законом, размещаются только на 
основании согласия субъектов в письменной форме. 

 
8. Меры, направленные на обеспечение выполнения Оператором  обязанностей,  

предусмотренных ст.ст. 18.1, 19 Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных».  

 
8.1. Назначен работник, ответственный за организацию обработки персональных данных на 
предприятии. 
8.2. Приказом руководителя КП «БТИ» утверждены Правила обработки персональных данных на 
предприятии, другие локальные акты, устанавливающее процедуры, направленные на выявление и 
предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных 
данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание 
обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей 
обработки или при наступлении иных законных оснований; 
8.3. Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами 
правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных данных Оператора. 
8.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением Правительства 
Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении Положения об 
особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации"; 
8.5. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 
установленным требованиям Оператором организовано проведение периодических проверок 
условий обработки персональных данных. 
8.6. Осуществляется ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 
персональных данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными 
актами по вопросам обработки персональных данных. 
8.7. Оператор несет ответственность за нарушение обязательств по обеспечению безопасности и 
конфиденциальности персональных данных при их обработке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 
 

9. Права и обязанности. 
 

9.1. Права и обязанности Оператора. 
9.1.1. Оператор персональных данных вправе: 
- отстаивать свои интересы в суде; 



- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 
действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.); 
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях предусмотренных 
законодательством; 
- использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях предусмотренных 
законодательством. 
9.2.2. Оператор персональных данных обязан: 
- принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" и 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 
9.2. Права субъекта персональных данных. 
9.2.1 Субъект персональных данных имеет право: 
- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, 
если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав; 
- требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых Оператором и источник их 
получения; 
- получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о сроках их 
хранения; 
- требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его 
персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или 
дополнениях; 
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 
судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его персональных 
данных; 
- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) 
компенсацию морального вреда в судебном порядке; 
- иные права, определенные гл.3 Федерального закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных 
данных". 
 

10. Заключительные положения. 
 

10.1. Иные обязанности и права Оператора как оператора персональных данных и лица, 
осуществляющего их обработку по поручению других операторов, определяются 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 
10.2. Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту 
персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-
правовую или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
10.3. Действующая редакция Политики на бумажном носителе хранится по адресу Оператора: г. 
Калуга, ул. Герцена, 16, каб.23. 
10.4. Электронная версия действующей редакции Политики общедоступна на сайте Оператора   
bti@kaluga.ru.  
10.5. При внесении изменений, в заголовке Политики указывается дата утверждения действующей 
редакции Политики. 
10.6. Политика актуализируется и заново утверждается по мере необходимости. Обязательный 
пересмотр Политики проводится в случае изменений  международного или национального 
законодательства в сфере персональных данных. 
 


